PROJETO DE RESOLUCAO N2 08 , DE 2.015
Dispbe sobre o regime de adiantamento para
realizacao de pequenas despesas de pronto
pagamento, dando outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MOGI GUACU APROVA:

Art. 12 Fica instituido o regime de adiantamento para
realizacao de pequenas despesas de pronto pagamento, que nao possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art. 22 A forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento no ambito da Camara Municipal de Mogi Guacu reger-se-a
pela presente Resolucao e demais normas legais vigentes que disciplinem a
matéria.

Art. 32 Considera-se pequena despesa de pronto pagamento a
aquisicao de material ou servico imediato, cuja demora possa vir a acarretar
prejuizos a administracao publica.

Art. 42 Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicao de um servidor publico em exercicio, sempre precedido de
empenho na dotacao prépria, a fim de Ihe dar condicdes de realizar o que,
por natureza ou urgéncia, nao possa aguardar o processamento.

Paragrafo unico. Na forma deste artigo, a concessdo de
adiantamento deverd ser autorizada pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 52 Os pagamentos efetuados através deste regime,
restringir-se-ao aos seguintes casos e sempre em carater de excecao:

| - pequenas despesas de pronto pagamento que envolva
aquisicao de bens (exceto equipamentos, materiais de construcao e
materiais permanentes) ou servicos inadiaveis, de utilizacao imediata e
necessaria a manutencao e ao funcionamento dos 6érgaos ou setores da
administracao municipal (exceto reformas prediais), sob pena de acarretar
prejuizo ao seu funcionamento;

Il - despesas efetuadas distante da sede do Municipio;

lll - despesas que custeiem viagens de servidores e membros
do poder legislativo exceto passagens aéreas;

IV - despesas extraordinarias e urgentes;

V - despesas de custas e emolumentos judiciais e extrajudiciais.



Art. 62 S3ao despesas expressamente vedadas pelo regime
desta Resolucao, as decorrentes de:

I- materiais para formacao de estoque, bem como de materiais
permanentes;

lI- cartao de crédito e/ou débito;

lll- documentos fiscais de estabelecimento local para
pagamento de refeicdes, decorrentes de deslocamento;

IV- qualquer finalidade que nao seja o pagamento das despesas
do préprio adiantamento;

V- despesa ja realizada, ou de valor superior ao ja adiantado.

Art. 72 As requisicbes de adiantamento serao feitas pelo
servidor publico, devidamente justificada, dirigida ao Presidente da Camara.

§ 12 - Em caso de viagem, a requisicao de adiantamento deve
ser realizada de forma clara e nao-genérica, contendo:

a) o objetivo da missao oficial,
b) nome de todos que participarao.

§ 22 Os respectivos gastos deverao primar pela modicidade,
em obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e
legitimidade.

Art. 82 Os servidores publicos, com direito a adiantamento,
sao pessoalmente responsaveis pelo valor do mesmo, por sua prestacao de
contas e pela legalidade dos documentos comprobatérios das despesas
realizadas.

Art. 92 O valor maximo de cada adiantamento para realizacao
de pequenas despesas de pronto pagamento sera definido por Portaria.

Art. 10 Fica vedado o adiantamento:

| - @ agentes politicos;
Il - a servidor publico, que:
a) em alcance, ou seja, a quem, do anterior, nao haja
prestado contas no prazo legal;
b) responsavel por adiantamento nao regularizado;
c) nao estiver em efetivo exercicio do cargo (licenca, férias
ou qualquer outro afastamento);
d) esteja respondendo processo administrativo;
e) esteja responsavel por dois adiantamentos;



Art. 11 Autorizada a concessao de adiantamento para
despesas de pronto pagamento, a despesa sera empenhada previamente na
dotacao prépria e paga conforme procedimentos da Divisao Financeira a
favor do responsavel, que movimentara os recursos de forma a atender os
dispositivos desta Resolucao.

Art. 12 As despesas serao realizadas no prazo maximo e
improrrogavel de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento pelo interessado,
e as prestacdes de contas serao feitas no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis, contados do prazo final para utilizacado dos recursos, cujos
documentos fiscais devem respeitar ordem cronoldgica.

Paragrafo unico. Cada adiantamento estard atrelado a uma
Unica prestacao de contas.

Art. 13. A prestacao de contas devera estar instruida com os
seqguintes elementos:

| - Documentos comprobatérios das despesas;

Il - Atestado de recebimento da mercadoria ou fornecimento do
servico aposto na nota fiscal ou fatura, passado pelo servidor responsavel
pela despesa;

lll - Relatério das despesas realizadas;

IV - Em caso de viagens, o relatério objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados; e

V - Guia de restituicao de saldo de Adiantamento, quando
houver.

§ 12. Os comprovantes das despesas deverao obedecer a
legislacao tributdria aplicavel devendo ser apresentadas Nota Fiscal/Cupom
Fiscal original de venda ou prestacao de servico, acompanhada do
respectivo recibo de quitacao emitido pelo fornecedor ou passado no préprio
corpo da Nota Fiscal/Cupom Fiscal.

§ 22, Excluem-se dessa exigéncia as eventuais despesas com
transporte desde que inexista a obrigatoriedade legal ou possibilidade de
emissao de tais documentos, devendo, neste caso, ser substituido por
recibo devidamente identificado.

§ 32. Os documentos comprobatérios das despesas serao
sempre emitidos em nome da Camara Municipal de Mogi Guacu, por
extenso, constando nidmero do CNPJ, nao podendo conter rasuras, emendas,
borrdes e valores ilegiveis, em primeira via ou via original, ndo se admitindo
substituicao por segundas vias, clpias reprograficas ou qualquer outra
espécie de reproducao.



§ 42, Quando se tratar de nota fiscal simplificada nos termos da
legislacao vigente, deverda respectiva despesa ser especificada em apartado
em relatério préprio que a descreva e especifique.

Art. 14 As prestacbes de contas serao encaminhadas a
Controladoria, que os examinara, podendo impugnar despesas irregulares
ou em desacordo com os dispositivos desta Resolucao.

§ 12 Os valores impugnados deverao ser encaminhados aos
responsaveis, para que, no prazo indicado pela Controladoria, apresentem
suas alegacdes e/ou defesa ou recolham os mesmos aos cofres municipais.

§ 22 Rejeitada a prestacao de contas e nao havendo
recolhimento do respectivo valor, a Controladoria expedira documento
impedindo o servidor/funcionario publico responsavel de retirar novos
adiantamentos.

§ 3° O nao cumprimento do disposto no “caput” deste artigo
ensejard a tomada de providéncias pertinentes, tais como: remessa do
débito para inscricao na Divida Ativa; abertura de processo administrativo
nos termos da legislacao vigente; remessa ao Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, sem prejuizo de demais sancdes aplicaveis.

Art. 15 A prestacao de contas dos adiantamentos realizados
no més de dezembro, deverd ser apresentada até o dia 20 do mesmo més,
NnoO Mesmo exercicio.

Paragrafo unico. Apds o dia 20 (vinte) de dezembro de cada
ano, somente poderao ocorrer adiantamentos com anuéncia prévia da
Divisao Financeira da Camara Municipal ou equivalente.

Art. 16 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Resolucao
n? 162/2.000 e o art. 52 da Resolucao 200/2005.

Sala “Ulysses Guimaraes”, 17 de agosto de 2015.
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