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GABINETE DO PREPFFLITOQ

LEI N2 2.782, DE 26 DE JULHO DE 1991l.

ALTERA REDACAO DOS ARTIGOS 20, 23 e 26 DA LEI
Ne 2.083, DE 28 DE MAIO DE 1987 E DA  OUTRAS
PRﬂvIDERCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI GUACU:

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono e promulgo a seguinte LEI:

ARTIGO 19} Os artigos 20, 23 e 26 da Lei ne

2.083, de 28 de maio de 1987, passam a vigorar com o seguinte
redacao:

"Artigo 20 - O quadro de pessoal do SAMAE pas
sa a ser o que dispoem os Anexos I, II e III, que sao partes
integrantes desta lei.

Paragrafo Onico - Os niveis de vencimentos e
os simbolos das fungoes gratificadas especificadas nos Anexos
I, IT e III sao os mesmos fixados atraves de lei, para os servi
dores do Poder Executivo, e que o SAMAE, para efeito de venci-
mento e remuneracao de seu pessoal, passa a obedecer. -
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Artigo 23 - Os cargos, em comissao, de supe-
rintendente, Diretor de Administracao e Financas e Diretor de
Operacao e Obras serao prov1dos por livre escolha do Prefeito g
os demalis cargos em comlssao, serao providos por livre escolha

'do Superintendente.
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Artigo 26 - Os cargos constantes do quadro. de
pessoal permanente serao providos atraves de concurso publico
de provas e titulos e os servidores dessa categoria serao regi-
dos pelas disposicoes da Consolidacao das Leis de Trabalho."

ARTIGO 292) Fica totalmente revogado o artigo
25 da Lel no 2.083, de 28 de maio de 1987.

ARTIGO 39) Esta lei entrara em vigor na data
de sua publicacao, revogadas as disposicoes em contrario e re-
troagindo seus efeitos a 12 de julho de 1991.

Mogi Guacu, 26 de Julho de 1991.
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1 ADVOGADOD o1 () 150 Representa em Jjuizo ou foras de
le, nas acoes em que este  Far
alltor, reua ou interessadoe &
companhado o andamento do  pro
cessw, prestando assistencia
Juridica, apresentanco FECu
0% em qualqguer instancia, Ccom
Prarecendo a audiencia e outros

wtos, sempre atraves de proaciu
FARCAQ .

FJd
P
S

A AJUODANTE DOE Q2 B ALxilia no carreganento & des
ALMOXARIFADD - carregamento de produtos € ma
teriais,de diversas naturezas,
nsando das proprias naos oun €
qutiramentes auxiliares,de modo
a armazenar,segundo especifica
coes pre-determinadas, todo ti
po de material a receber ou ex
pedir no almaxarifado.

3 AJUDANTE DE 29 A peq’ Nesenrenha diversas tarefas de
CAMINRBAQO ajuda aoc motorista emm veiculo
de transporte de carga CoOmo

carregamento,descarga em geral
entrega encomendas & mercador |
as, orientacad de manabras, va
lendo~se de recursons fisicos
gutando—-se por rotinas de ser
vicos, a fim de avaliar agquele
proficssional de | determinados
encargos € contribuir PR R
melthor execucan dos trabalhos.

2 AJUDANTE DI @S B 220 Ausiil1Ta na manutencao eletricH
h ELETRICEIOTA xpcutando servicos comd troca
de lampadas € reatores, monta
gem de paineilis & transporte de

mater ial. -

D AJUUDANTE DE 0% B 280 Axitia no concerto de nva oL i
MECANICOD nas,notores,aparclhos € Inst i
- lacoes,ajuda na-montagen, manu

tencao € reparDos de veiculos,
alem da limpeza da Dficina HMe
Cantca.
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= AJUDANTL OPE-
RADOR DA ET#A

7 AJUDANTE OPL-
RADOR DE ETE

3 ALMOXARIFE

2 ANALISTA DE
SISTEMA

© APONTADQOR DE
PESSOAL

1 ASSISTENTE AD-
MINISTRATIVO

C FINANCEIRD
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CARGH ATRIBUICALD
HORAR LA
140 Auxilia o prPerador da W T ufa

NRS ZURS Atvribuicoes.

Aun«silia o operador de SR A
em suas atribuicoes.

Organiza e/0u executa os traba
lhos de almexarifado, como ¢
cebimentn, ecstocagem, dictribu
lcap,registrp ¢ inventario de
mater ias-primes € mercadorias,
aobservando normas ¢ instrucoes
ou dando orientacoes a respa
to do desenvolvimento tesses
trabalhos, para manter o esto
que em condicoes de atender as
nidiades de producid.

Analisa e estabelece a utiliza
cac de sistemas de processamnen
to automatico de dadows, estus
cdando as necessidades, poassibi
lidades € metodos referentes
ADE MEsSMOS PAra assegurar a
exatidao ¢ rapidez dos drver

08 tratamentos de informacoes

Registra a frequencia tles maG
de okra, vistoriando cartoes

de ponta, livros e outros apon
tamrntos administrat ivos, para
controlar a movimentacao de
PESSDNA ]

Gupervisiona unidades da Autar
guria Udtilizando metodos e apreo
senta solucoes novas, a fim de
conti-ibuir para a implementa
cao de leis, regqulamentos G
normas referentes a administera
cCag geral e especifica € para
a compatibilizacao dos progra
nas administrativas com as de
maie medidas de exdertucac,assim
comg O0s trabalhos que envalwvern
aplicacan de tecnicas de PES
soal,orcamentod € OrganiTacaq.
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DOISTENTE DL 91 U 200 Liecuta tarefas concernentes

RECUM SIS a area de recursos Py LM ATI O &

HUMANOS taias comoicontratacoes ¢ trans
terencias, promocoes.etc., pla
neda , controla, proygrama =
executa trabalhaos de avaliacawo
=m  gerala.

rJ
.
=

AUXILIAR DE 90 C Auilia na manutencan €  opers
SERVICDS cao dons sistemas de aghuR 'y
GERAIS esqoto.

ASBSISTENTE 06 U 299 Superviziona as unidades da Au

TECNICO B ] " tarqia, utilizando metados €
apresentando spolucoes para it
tuacoes novas determinando cusg
to de obras, vistorias bem ¢oO
mo tiscalizacao € manutencaan
do sistema de agur e esgoto, in
Clusive a execuicao de consterwg
can, amplificacao ¢ subhstitui
cao da mesmo sistema.,

ASSISTENTE 1 S 200 Presta servicos de ambito soci

HSOCTIAL al a individuos & grupos,anali
sanda seus problemas € neces
sidades mater iails psiquicas e
de outra ordem € aplicandg me
todos B PIrocEeEssNs bhasicos de
servico sacial, para previnir
ou elimiar desajustes de natuy
reza btopsicouwsocial, promaver
a integracao dessas a saciredade

ATENGENTE o4 B 20 Recepeciona o publico procuran

RECEPLCIONISTA do identifica~los, averiguando
siuas pretencoes para prestar
thes informacoes,marcar entre
vistas receber recados, o an
caminha-los as pesspas o selo
res procurados.

AUXTILIAR DE 92 H 200 Ordena as mercadoring a serem

ALHMOXAR EFFADU deaspachadas ., mantem registiraos
exatos das nesmas, ela Pl s
area de trabalheo,anxilia no re
cehimenta,controle e estacagem
dos materiaits.
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3 ALIXILIAR  DE
COINTABIL IDADE

9 ALTAXILIAR  DE
ECCRITOR I

20 ALIXILIAR Di
EMFERMAGEM

J

24 AUXTLIAR DE
MESHUAL
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Efetua mnotacoes,calculos, lan
camentos em Liveos, verificn
comprovantes,prepara relacao
de emPenho € pagamento para i
cilitar o controple financeiro.

Executa servicos gerais de ¢
critorios.tals cong, a wEparn
cao B classificacae de documen
tos ¢ correspondencias, terans
crican de dados, iancamentos
prestacao de informacoes,part i
CiPwcao na organisacad de =18
quivos € ficharios ¢ datitloara
fia de cartas, minutag e oulbtros
textos,seguindo processons € 0
tbinas estabelecidas ¢ valendo~
se de mua edperiencta para ral
tender as necessidades adminis
trat ivas .

Controla simais vitais dos  pa
cientes, ministra medicamentos
tratamentos, faz curativos sim
pies,,efetna coleta de material

para exames de lahoratorio ,
auxtlia na alimentacon ¢ higie
tdo pacientr.bsteriliz=a mat e

Fiats e rnstrumentos .,

Auxilia na exMecncao de tarefas

consernentes a area de Reoyy
<ns Humanoce,seguindo Fot tnas

administrat :vas,.examinando  do
cumentos recebidos, selecionan

do dados e previdenciandbt & G
Iinformacoes Jde agcorda cam A

NECESSIAEes .
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200 Au=tlia nas
tos,nanutencao «

Fiderometro.

260 Fegistra as

cetras,mangga os

Facan de cail i
providenciando
las grandes em
valor,ExXxamina

B

Tancamento em
ficos .

cais e outbros

"pm pEmE SEA 04 tdus anlln

tarefas de

transacoeaes
fundos
me da Adtarguia,ausilia N
registradora
troca
outras ¢e
O document os r
efetuando caleculos
livros

Maneja os fundos de moeda
rente do SAMAE registrando
entrada e sanida de dinheiro
cheques,duplicatas,notas
recthoas para
segimar a regular

——- asms Ju.d cee- -iah mpe= oc - 288 B
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3 COMPRADOAR Y PR Y =00 Analisa os pedidos recebhirdos v
contata os fornecedores, intera-
56 (as cdispontbiitdades <o mer
CRdO,NEYOCta a prarsos valo
res, atraves de progessos sele
tivos & concarrenctas .

5 CONTADOR R 200 Organiza € dirige o trabalhos
: inerentes a contabilidade o

SAMAE, planejamento,superviai o

nando.oritentando sum @HECUCBIO

¢ rarticipando dos nesmos, de

Acordo coln as €xXIi9encias e

gRais € administrativas para @#

purar oz elementos neccssarios

& elaboracao orcamgntaria e an

controle da situacan patrimo
nial da organizacaoc ASgiIinNA

halancetes.

4 CONTINUD Q2 A—t¢ 200 Executa trabalhos de coleta o
(e entrega internos € eizternos
de correspondentia, documentos
& encomendas e outros Fing, di
Figindo—-se aos locais solicita
dote ¢ entregando—-no ace destina
tarios, para atender ao sotici
tacoes €& necessidades adwints
trativas da Autarquia.

=3 DATILOGRAFO 0% I 2@ GCopia cartas, documentos,contays
tahelas ¢ auadros, determinan
do sua disposicaa NO papel, &
prerandoe a maguing de escrever
eletrica ol manual, Para rept+o
duzir textos manuscritos, b m
pressos o ditades.
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4 DEGSENHISTA

COPISTA ¢35 0 Qe Copia tabelas,diagramas, ©aqgue
- mae, graficos, projstos de »

hhras cirvig, instalacoves, ey

ramentas, pecas,eanindn-ne polo

Qriginal, plantas & croguis, ob

servantdo as instrucaoes oo

nentes ¢ enpregando rantogralo

conpassn e dennts instyrumenton

(e desenho para arientar a fa

bhericacao,reforma ou aperfeicon

mento dos prodiutos mencionados

) DESENMISTA

PROIETISTA @t i 2 Elabora desenhos de orojeton
referentes a obras civia, tnstka
lacoes ¢ produtos, utilizando
instrumentos apropiados ¢ base
andoe-use em gspecificacoes teo
nicas para estabelecer as cara
cteristicas dos referidos  pro
Jetos & '8 Dases de csua @MeEcn
C RO

1 DESENHISTA

TECNICO i L 200 Lxecuta desenhps para projetos
de engenharia,construcao €
britcacao,mapas graficos e o
tros trabalhos tecnicos, tnter
miret ando eshocos € egpecifi
cacoes e utiltitzando et ramenr
tos apropriados para e laborar
a representacao grafica do pro
Jeto e oritentar a eNecucan.

2 DIGITALDOR @

(B
bt

S0 Opera microcompubtador e ¢tigi
tais,acionando os dicpoutt 1vos
de comando,observando & contro
lando etapas de programacao ,
dentro dos criterios, para gra
var as informacopes dacument &
das pelo sistema de entrada
de dados utilizado.
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33 EAETRICTSTA 22 N . el Fuecata a5 Funcneg reltalivia
FECHICH #y sistema eleltrico dogs eauipa
mentas hidravlicaos © mecanicow

a4 FIEFTRICISTA D 04 N ' AP Monta € reparn as instalacones
ALITOS cletricas e o equipamnento anexi
liar de wvweiculon autonotaores |
omey automoveis,caminhoes £
agtros similares,orientado ~ae
ROF Plantas, FSQUEmMAS & &SDET]
ficacoes & ntilrzsanda ferramen
Lae cOmInNg € especials ApAare
- lhns de maedicao € outros aten
agiliog para atender a implanta
CRO € CcOonseErvacao eletrvica dos
veiculos.

35 ENCARREGAD(O DE i L 220 Providencia os recurgsos materi
FRENTE DE SER- R €& bumanos peECEssarios a

VICOS Frecncan das ardens de praing

cat., Fesnlve on pronos eyl

Caes para prablemas w1 g o e

thwante n trabalho,cgordena as

atividades 2 comanda ¢ pessoal

36 ENGENHETRO CTVIL 62 1Ge Flabora,executa e divige proje
‘ boe de enuenharia civil, &cty

Cdando caracteriast jcngs 0 orepn

Fando planns,.mnetodos de  trabs

Tho e demats dados requeridos.,

- para pasaihilitar & prientar A
- constiracac.manygtenca2n € reparo

de abras £ oasaegur s oo =g

droecs teenrcoa e glradns -

g i FNGENIFETRO  QUT~- &2 U 150 Prowmove o fanciraonamenta do A
MTEN baratorio dJde analices avimiCas
& havterinloygicas de agua & vy
actor regnirsita prodtos gnimd
e inerentes ao btratamento de
ngqua-esgoeto ¢ lahoratorio de a
REERR RS
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et o

de: argquivos & froeharios,datile
graftia de ¢artas,nmninutas, teste
coeglindo rotinas

Eecuta trabalho
Limpeza em geral em gscritoric
escolas,hospitais,,etc., eawpanan
(o, varrenda, 1avandag ou en
do dependencias,novels, o
e instalacoes, para
at condicoe
conserva-los.

lios
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estabhele

Fobtirmeir
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5 Cabivers
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Fas a 1limpese e luhrifirocacan
de verculos avtomotores, laven
do=os externamente @ na L
POr meEd 0 dE mAaduines Pera onn
serva~los € manter o bos L) 2
rencia dos mesmos .

Fromove a leitra e v 1o e
tirns & entirega dos avises 1redcl
[+ ¢1¢ W

Promove a manutencan e Ly Gt
has, motorew,Ben comnn SUHR ins
talacno.,

Promagve a manutencas dos veigrn
los em geral.

Efetua examnes nedicos . b
diangnnst icos, prescreves medica
mentod & realiza outras formas
de tratamentao para diversos ti
pos de enfermidades, aplicandao
recursos de medicina wraevent )
va O terapcutica, R LRI
ver w saude & bhem estar ¢ pa
paciente .

Ffetus tarefas na construcno,
maputencas FEePRP RGO de
abhras, meantando no locnl osoan
Dalmes de madetra on metal,
supervisianando, orirentando 0
eanecntando todos Os SEIYICDS
FelaCionados w construcao.

Dirige avtomovel de  pasaocio
“Citanando os comandas e mra”
cha € direcac, & corduzthdn -0
em trageto determinado de acor
do com ae inebtrucoes recahidas
Pamrra efetuar o tryansrorte e
fuancranarins e diretores & abe
decendo & reguiament s, SERRPE
eqecatando tarefac hoe aerat i
OVIAYENS

NDirrige veiculos diversos tais

Co2omo, antomwove i s de punsse Q.
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{lrgeniza trabhalhoe especifioos
seguindo orientacan cuver T or
controla € ditstributr correapan
dencias, datilografa testos o
rals e escribos, operau Rl
nae de escritorro, controla
organiza arguivos ,etc.Pode @
“erce funcoes de  atendirmento
publich.

Planeja, organiza ¢ egxecula 0%
administrat rvos, a ut lirzmacan
dos rectirses humanos, gater 1a s
¢ financeiros , estaboclecendn
PrINCIRIOS, NO0rmas ¢ funooes,pa
Fa Rssedranr correta anlicacao
produtividade ¢ eficiencia dow
referi1dos aervicos.,

Irganiza & arienta trabalthos
eapecificos do agrgae publicoe ,
prapoe metidas de aimplifica
cao & melhoria dos trabalhos
InfForma papels ¢ pProcessos N
truindo sobre o andamento  dos
trabalhos, apresentande relabao
i @ Justifrocativas bara . 10
formnar sobre & gMxMecucan das =@
tividades aue 1he coppetem,cao

labara no procesan ode ap s

Cag dn legislacao geral.

E:xecuta o0 trabalbhos de rep=m
Foc & mahbutencae do sistema do
aguua £ o esgoto.

Duera computador electronicog
reguulando seus wmEcaAn I sShes, act o
nando eos dispesitivos de coman
des, obssrvando & controlando
e Ffuncionamento, para peoCes
sati” 0% Programas elanborados.
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lperee magqitinmn retropscavyetdoira
manipulando comandao de marchia
odlirvecad paRra escavatndg oo v

liag .,

Promove B operacan oo estocaon
der tratamento e agun,

Promove a ogperacan da eotacan
de tratamento de agua ARE R
dictritos.

FPromoveE B OOPRPEIFRcao ¢ cal Boan
cder Tratamento de esgonta,

Piromove a operaca das et
coace de bowmbeamento.

Exvecnata trabalhos de alvenaria
assentando pedras e tijolos de
argirla em camnodas superposta &
Fejuntando-os & Fivando-nz Conhni
Aargamasss Pars edificar maroes,
raredes € Qutiras obras. -

Fueoocuta ftarefsos mamusis 51 15
ples na gonestrucan oVl e
vando valas, btransportandn &

misturando materials 2 trraba

lhando na montagenr e desmant o
gEm e [HRCGES, Para auxbliar
a edificacae oL reformn de pre
diog, estitatdas & outras abras.

Golda pecas de metal, at 1L izan
do chiana de v gae comhuet tvel
calar produzido  por R R ol 6 I 2 S o
tricoa ouw outra forte de calaor
Mmalhertats diveraQs, P@ra NN
tar reforchr cureparar Conjgun
tos mecanicos .

GUPEFYISIONE:R & Pronove = mant
tencAan & Faparos dos equpsmen
tos hidravlicos ¢ gletyr oo,
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i GUPEFERUT S0 WE e T EPERY MR EYYISIONT A eslecusiog dn pa
MANUTENC & E nutencao das redes de agua ¢
TRATAMEHTOAS POS - eagoto, Ligacoes, gne)racao o
DISTR TTON , Yrabtoamento do o sost e

Sl CUPERVTSOR N &1 T G 0 ROV IS I0nA GE GEITY OO e a
LR ayarrm e de fmbhorskorio.

&7 TECHIT B Q e el Colabora com o engenbero o
GUITMICO mico nas suas atrihurcoos,

&8 TECHNICD DL @2 0 29O Flancda,dirige,exwecuta traba
CONTABILIDALE - Thos inercntes a contabhilidade
Grrganh tEanda g osupervisionando
o reforidos trabalhne & renl i
mando tarefas pertinentes, prara
apurar e elementns ao contra-
e de aprecsentacan o 11U UACAQ
paterimontial ,economion & 1R
ceira da Adtarguiaa

O TEGHTC 2 S Q 2Q¢ Frecuta as tarefas de caraber
EDIFICACOES tecrnico relat ivas & EXeCnca

de projetos de edificacoes ¢
b ras obras de gnoenhar iy i
vili orientando—-se por plantas
EEgueEnas & especificacoaes  teco
nicas.para cotaborar n T3y 4
trucao rerero € consevacan dag
mencianadas obhras .

Y, TLCHICO M @2 M ‘ 1 FPruecta toreloas de O ekt O

MENUTENCAQ DI | manulernoac £ afericaee oo hidro

HIPDRGMETROS et e .,

A4 TELEFONTSTA a E s L Mate ja ums mesa telefon!cs  on
e wmEeC s R omesE, oy et b aord o
chiaves, interruptores oooptros

: drnpositavos, para estaobheleces

i comunicacoos tntarnas boyea o=

) il Inter orboanos .,

-
L
-

UIGTA 1o C

~
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r
n
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Fuorce vigilanctra em eotabele
comeEnt os o inspeciona suas  de
pendencias,,para evitar i NCer
o tos, rovbhes entrada de peswoas
~ontranbsas & outrazs  ancrmal yda
e,
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Dirigitvr,administrar,orientar ,
controlar,.¢ fiscalizar o HS4AMAL

Dirige os trabalhos relativos
ao Departamento,orientando ~0s
coordenandao-~ues € fiescalinzoando

0% & responge QAo Super inten
dente .

Dirige os trabalhos relativos
an Departamento,orientandn-ng,
coordenandao-os, € responde  ao
Ruper intendente.

ODrganiza £ dirige os programat
de divuilgacao,.e preparanda o
material publicitario & selec)
onando o8 veiculos de comunica
cao afim de despertar o tnt &
resaee publico pelag atividades
da Autarauia,

Aagsiste ao Diretor de area nn
eafera administrativa ¢ opera.
cional,.podendo a pedido de sew
supetr inr,representa~to em abt
vidades diversas.

Acompanha s trabalhos de  pro
fissionais habilitados, ¢COm
abjet ivo de capacita-lo profis
vsionalwente no Ccurso &M QAUE €95
teda fregquentando regutlarment ¢
A nivel universitario.

Dirige veicnlog de transporte
JdJo Superintendente € Diretores
ntilizando—se de polides, a s

siduidade € sig9ilp, dos assun
tos abaordados dentro do veicu
lTlo,alem de mante-1o 1Timpo e em
condicoes de us0.
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Hun@goaora e carater
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Cacne Hoo el oxida
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e 45

Aty a

Coordesna Lo
nete do Super intendente, da
reftoria Adadministerativa ¢ {Finan
CEira ¢ Riretorira de  reracao
e Ohras,sgendzando e ¥ o &P Ct G
Rande COorrenkrantonc i as, Peaaons
e btelefonemaps,dat il aorad nndog o
mantendo atunl isado o mrauwive
O oraac.
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