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1~1~K~n<'E]'IURA !VllJNIClPAL DE MOGI GUAÇU-Sr 
G1\lllNF.l'lc 110 l'l{J;~-r,JTO 

l,J•:I COJ\11ll,l~J\-11•:N·1'AI~ ;;•• 8.10 JlF: 05 DF. AllRJI_, l)I·: 2111)7. 

~>ISf>C)I~ SOllllfi: ,\J~1·r~T~ACÃO l>A l,J•:I N'' 2083, DC :28/05/1987, . -
n~ I>A ()1Jl'l~AS (>Jl0\1 1 IJl~NC'JAS. 

() l'llEFEJ'fO 11-lUN!Cll'AL IJ!•: MUGJ GUAÇU: 

Ji'AÇ() SABEI~ que a C5111a1·a tvlu11ici1Jal aprovoL1 e eu sar1cio110 e 

Art. 1~ rica alten1da a C5líllltJr<l urga11izacional do Dcpa1·t11111c11to til'. 

01Jc1·:içõcs e Oh1·;1s, co11J01·111c co111posição ab11ixo: 

!\ID Q/{[J. 

14 
15 
16 

3 - !)Jol'AR"J'AMEN"fü DE OPER1\Çi\O 1:: Cll'l(AS 
3.1 - f)ivisfio de Operação e Obras 

.1.1.1 - Setor· de Ligação de Água e 1:.sgo10- E<.1t1ipe A 
:l .1 _? - Setor de Ligação ,jc ,-\g11a e Esgol? - Equipe Il 
3 .1.3 - Setor de tvlant1te11ção da Rede de Agl1a - J~quipe A 

3.1.3. ! -Secção de GcofOr1ia - EqL1ipe A 
' 3.1.4 - Setor de J\1a11uter1ção (111 Rcc.le de Agua- l'.:qui11e H 

3.1.4. I -- Secção de Gci)foriia- Equi11e B 
3.1.5 -Seto1· de Ma11111c11ção da l~ede de Esgoto-l-'.q11111c A 
3.1.6- Setoi· de M111111le11\:.'.r'J tl<.1 /~edc de Esgoto - 1:q1ii11c L~ 

3.1. 7 - Setor de Ma1111te11ç~o Elétrica ' 
3 .2 - Setor de ~1a11ulc11çi'.io Mecâ11ica 
3 .J -Setor de ·1·ro111s1)orlcs 
3 .<1 - Setor de ()b1·as 
3.5 - Sctoi· çJc ÜJ)t:raçãti e l,abo1·attl1·io 

3.5.1 -Scyiio de Opcraçllo de l\'larti11l10 Pi·ado Ju11ior 

f\1·t. 2'' 1:·ica111 c,-.;.ti11las do A11exo JJJ da l_.ci 11º 2083, de 28/05,11987 :1.~ 

DEN0,11Ni\Çi\C) Q"J'l1Ec l~l'F· . . 
C.~l1c/i:: c!o Setor de l~igaçfio de -'\g11;-i e Esgoto 111 l"G-2 
Cl1t:l'c do Setor de \1;111111cr1~·110 da !{ceie de 1\i~Lia 111 1:c_' 
c:11cfl: do Setor de M•111u1e11ção d<i J{ede de Esgot11 OI FG-2 

t\1·t·. J'' l~icnr11 c1·i;tclas no A11C.'\O Jll cl<1 Lei 11º 2083, \]C 28/1)5/1987 <is 
se gt1 i 11 l c:; 1: ll llÇ i'i cs G r·;1 t i ficadas: 

Nº C)J~!). DEt-;QMINAÇi\O QTllEc RFF 
14 Cl1cf-c do Setor de Ligaç5.o de Ágt1a e Esgoto - CLjtliJ)C .i\ 01 J-'(J-2 
15 Cl1cl-c do Scll)r· (lc l~igaçJo de Água e Esgolll - l~(JUiJlC B OI 1-·( i-2 
16 CliclC do St:lu1· de M:111t1lc11ção da J~c<lc dc ,-\g11:1- Equipe A 01 1·c- ') • 1--

"" Ci1cfC do Setor· ele M;111ul(~r1çào da J{ede ele Ágt1<.1-- EqL1i1Je B OI 1·c· ') _ .. 
- J--

"4 Cl1L'IC do Scll11· ele M:1r1t1tc11ção da J{ede ,Jc l~~got<i - EqL1ipc A OI !-'{i-'l 
o· 

"' ClicfC do Sctt1r de l\1:111t1te11ção da l{cdc de Esgolll - l~qtiiJ)C 13 01 f "(. -• _1-.'.'. 

2(1 l~:1c:11·1·cgado da SccçZ'10 ele Gcofo11i11- i:::qt1i1)c A OI l;"(i-1 
27 1::.11c;11·1·cgado da Secç~lo de Geofo11ia - l~q11irJc B 01 I·'( i- l 

Anotacao
lei complementar numero 830 de 2007
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PRJEF'E!TURA MUNICIPAJL DE MOGJ GUAÇlf-SJ' 
(;AlllNETE J)O l'l{lêt-t:ITO 

Ar·t. 4'' 1:ica111 :1ltcratlas <IS qL1a11tidadcs de e1111)r·cgo~ jJúlilicos. )Ja1·~1 ~1·.; 

..::1tcgo1-i<1s t'u11cio11ais descritas :1l)aixo co11st;1ntc do A11cxo 1 da Lei Municipal 11 "2083 ele 28/05/1987 . 
. i<í :111lc1·ior111c11te attei·ado Jlela M1111ici11al 11° 2782 de 26/0'7/l 99 J. 

E~critu1·ário de 12 (dl)zc) pa1·c1 17 (dezessete) 
J\1ccí'111ico de 1Vla1111!c11ç;to c!c 5 (cir1co) JJ<-11·a 8 (oito) 
Eletricista ·1·éc11i.::o de: 03 (11·cs) pa1·a ú (seis) 
Motorista de 13 (t1·czc) JJa1·a 15 (quinze) 
01Jerado1· de Móqt1i11<1 Leve de 06 (seis) para 07 (sete) 

.i\.rt. · 5º 1:íca111 cxti11tos lio 1\11cxo 1 da l .. ei f\'lu11icipal 11·' 2(l8J, di; 
2tl/05/Jt)87. j;.1 ;111l<.:rio1·111c11tc <lltcrado pela Mu11icijJ<il 11'~ 2.782, de 26/07/1991, os scgl1i11tcs carg(1s \' 
c111prcgos: 

:~·· () [ 

(JJlil 1:1v1 

06 
07 
64 
12 
1 d 

22 
17 

65 

70 

-
DENO~II'IA~:A(J 

1\juda11tc ()[Jcrador de ET.<\ 
/\juda11te (_)jJCrac!or llc ETE 
/\juda11tc (Jpcrador de ETE <!e Distrito 
Al111oxarit'ç 
Assistcr1tc ·1·~c11ico 
Auxiliai· c111 Mar1utc11ção de J-Jid1u111ctro 
Caixa 
Nlotorista Atl111i11istrati\'O 
Su11c1'\'isor de fvlar1ute11ção e "}'1·ata111c11to 
dos J)istrilos 
S11pcr\.ri:so1· de Labor.:1tó1·io 
S ti [Jcrv i sor de rvt :111 L1 t ci1 çfi o l\'l ccii11 i c:1 e 
J:Jétr·ic(-j 
·1 'éci1 ico c111 J\.1a11ule11ção de J-! id1·0111c1 r·o 

e< 
E 

E 
R 
li 
G 
N 
L 

1· 
1· 

Q 
N 

Q"l'IJE:. 

10 
5 
7 
1 
6 
2 

" -
2 

2 

1 
2 

/)111·1'1g1·<1lü 1° - Os c<:1rgos11c1111J1·(.:gos üxli11tos qL1C cor1st11111 :;c:1-'.'Írl'r1r·co 
lt1!;1(l1ls sc1·:10 ;1loc:1dos 11a1·,1 o Ar1cxo !V -QLtadro e111 J:'.;...ti11çiío <1t1exo IV da Lei 2083, de 2.~/()~"i/1987. 
co11lú1111l: 1\11cxo Ili dc~;tn lei. 

]);1r·iigr:1fo ?º - Os scr·vid(11·es clc c..:utegorias fu11cio11ais clcciarnrl<1~ 

e:xti11l<J:->, :1r_ilic~11·-se-ci o Jis1Josto 110 :111. 25 da Lei 2083. de 2?!/()5/1987. 

A1·t. 6'' - Os ca1·g(1s/c1111)1·cgos cL1.jos scr\-'Ído1·cs tr;1ball1c111 
de 1c~c1c1111c11to 12x36 J1oras tcriio corno c;1rga l1orária 1nc11s;1] o tol<tl de 180 J1oras. 

• 
!tU 1·cg11Jll' 

Ar·I. 7º Ficarn allcradas <IS dcr1()111i11c1çõcs, qua11tidades, csctil<11·irl'1,les. 
Cíl1·g;1:. l11-,1·i11·i;1s, ::1t1·ibL1içõcs e a 1111111cr<1çiio de 01·dc111 dos Cll1-go.511c1r1p1·L'.gos co11sta11tes do ,1\11c:-:o ! cl:1 
J_ci 2{)K.1, (!e "l(;_/05.IJ 987 e al1e1·;1çõcs 11osle1·iorcs, co11fii1·111c i\11extl l tlest;1 l_,ci. 

A1·t. 8'' Fic1t111 
cn1·gl)s/c111111·cgt-,s co11sl<111tes dcl i\11cx(l li cl<1 Lei 
co11I01·111c 1\11cxo li rlcs!:.t J_ei. 

altc1·ad<1s as 1111111craçõcs de 01·tlc11; dl•.~ 

2083, de 28/05/1987 e alterações JJ1_):>[crioi·cs. 

po1· C()lll~l de (lotaç:ão 
Esgo1u - S.i\iVJ,\E. 

. . 
111·opr1R 

1\1·t. 9" J\S dCSJ)CS'1S COJll 0'\CCUÇàO deSl'lt l~ei Cl)lll]JleJJlCll(<ll" Ç(1r1·c1·Jo 
co11sig11ad1t 110 orça111e11lc1 \'igc11te do Se1·\'iço _\llt111i(.;i1J:.tl cio.: Ag:L1c1 ..; 

. '~ 
, ..• -::r;:/' 
- . \... < 
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PREFEJ[TURA MUNICIPAL DE JVIOGJ GUACU-SI'' , 
(;ABINETE ))0 l'l~EF~~rro 

A1·t. }j)'' J-:s1:1 [_.ci C.01111Jlc.:111c11l;11· c11t1n c111 \'igoi· 11;1 r[;11:1 11..: st1:1 

1)1Jlllic;1ção, J"C\'Og<1r1do-se as disposições e111 co11trf1rio_ 

lvlogi Guaçu. ()5 c!c Alir·il {_le ?0(l7. ''A110 129'' (]<J 1:1111t·l:1çilo tlci 
\1t111icí1)io, c111 ()[)ele Abril de 1877''. 

HÉJ., 
, FEITO ML:-.JÇJJ'A ~ ---

~<llllil1l1ada ' '~ão 11;1 ~l~ita SLJJ.11·a . 

• 
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PREFEI1'URA MUNICIPAL DE MOGJ GUAÇIU-SP 

CARGO 

01 - ADVOGADO 
Escol. Sup(~rior e 
registro na OAB 

02-ANALISTA DE 
SISTEMAS 
Escol. Superior na área 
de 
lnforn1at1caíC omputaçã 
o 
OJ-1\SSJSlJ:Nrk: 
ADlvl IN IS 11(1\ 1 IVO E 
FIN/\NCl:ll{(J 
Escol. E11sirio Médio 
Completo 

04 - ASSIS'fENlE 
SOCIAL 
Escol. Superior e 
registro no CRAS 

05-1\lJXILl1\I( llE 
FSCl{rl'Ol{lll 
Escol_ Ensino 
Fundamental 
Completo 

06 - AUXILIAR DE 
SERVIÇOS GERAIS 
Alfabetizado 

GAllll'iiêTE J)() l'Rllfi'li:ll'O 

QTE. 
REF. 

02 u 

01 V 

06 u 

01 s 

23 E 

07 E 

CARGA 
HOR. .~TlllllUIÇA<J 

100 Representa em juízo ou fora dele, nas ~1ções e111 que 
este for auto1-, réu ou interessado acompanhando o 
andamento do processo, prestando assistência ju;·idico. 
aprese11tando recursos em qualqu{~r ins1ànci~1 

comparecendo a audiência e 0L1tros atos, s1~nl))i' 

através de procuração. 

200 

200 

200 

200 

220 

Analisa e estabelece a utilização de sistemc1s de 
processan1ento auto1nático de dados, (:studar1(Jo a;:. 
necessidades, possibilidades e métodos referentE'S cio~ 

mesmos para a~;segurar a exatidão e rapide;·: elo~, 

diversos tratamentos de informações. 

Supervisiona unidades da Autarquia utilizéindo mE-todos 
e apresenta soluções novas, a fim de cor1tribuir r,arc:1 a 
implementação de !eis, regulamentos e n(irmas 
referentes a administração geral e especifica e i:;ara a 
compatibilização dos programas adn1in1strativos CC)lll as 
demais medidas de execução, assin1 como os trabalhos 
que envolvem aplicação de técnicas de pe!;soal, 
orçamento e organização. 

Presta se1"Viços de âmbito social a indivídLJOS e grt1pos, 
analisando seus problemas e necessidades materiais 
psiquicas e de outra ardem e aplicando métoc.:os e 
processos básicos de serviço social, parél preverrir ou 
eliminar a'esajustes de natureza biopsicosocial, 
promover a i11tegração dessas a sociedade 

Compreende a força de trabalho que executa se1·viços 
simples de escritório, tais como: atendimenlo à 
recepção de pessoas, prestando as Informações 
necessárias: atend'1mento a aparelhos telefônicos para 
prestar informações; serviços de arquivan1entc1 de 
documentos; serviços de operação de termi11ai:.:. de 
computador: serviços simples de datilografia; separação 
e class1f1cação de documentos bem como sua ent1·ega; 
transcrição de dados e lançamentos simples e outros de 
natureza similar. 

Compreende a força de trabalho que executa sen11ços 
manuais, de natureza simples e esforço tisico 
moderado, tais como: serviços de faxina e arrumação 
de prédios municipais e logradouros públicos, ser11fços 
de copa e outros de natureza similar. 
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PREFE:ll'URA !VIUNICIPAL DE MOGI GllJAÇU-SP 
G/IBJNETlc IJ(J l'lllêJ<'lêll"O 

07 - AUXILIAR DE 
SERVIÇOS 
OPERACIONAIS 
Alfabelizadc~ 

08 - CONT,\DOR 
Escol. Superior e 
registro 110 r:RC 

09- DESEl,l·llSTA 
PROJETISl"A 
Escol. Ensina f'Jlédio 
Complelo 

81 E 

01 V 

01 N 

10-ELETRICISTA 06 N 
TÉCNICO 
Escol. E11sir10 
FundamentLll Completo 
e formação na área. 

220 

200 

200 

Compreende a força de trabalho qL1e execL1ta se1·viço~; 

manuais, de natureza simples e que exijam e~.fo1·\;() 

fis!co ou viSlJal normal tais como: carga e descar!Ja de 
caminhões e outros veículos, abertura e fechan1er1to de 
valas, serviÇtlS relativos a jardinagem, 1novimentaç3o de 
tubos, conexões de canos e outros materiais apli1;ados 
na rede de água e esgoto, serviços de zeladar1a, 
limpeza e organização do focal de trabalho, bem co1110 

outros serviços simples de natureza assemelhada. 

Organiza e dirige os trabalhos inerentes a conlabilidcide 
do SAMAE, planejando, supervisionando, orienta11do 
sua execução e participando dos mes1nos, de aco1·cJo 
com as exigências legais e administrativas para ópur·ar 
os elementos necessários a elaboração orçamentaria e 
ao controle da situação patrimonial da organiza(;ão e 
assina balancetes. 

Elabora desBnhos de projetos referentes a obras civis, 
instalações e produtos, utilizando instrurT,entos 
apropriados e baseando-se em especificações téc.n1cas 
para estabc~lecer as características dos rcf<;ridos 
projetas e as bases de sua execução. 

220 Instala e CL1id;1 da 1111111ute11ção d11s 1·edes de dis1ril)t1iç:Jt) ele 
ei1c1·gia e eq11i1)a111c1111)S e!é11·icos e111 ge1·11l, gt1i;1t1flo-~.c j)()J 

CSCjllClll<lS c (ltlll"(IS CSJJCCi/lc;1çõcs, t1tili:.::111tlo 1C1·1·;111ll"ll(;ts l" 
<lJl<1r·ell10:; de 111cc!ic;ào, fl<1r~1 a.:;scgt11·;11· o 80111 f"111tcii)Jl~1:11c11tt) 

tio sistc1n::1 L'létrico, excct1ta trab;1ll10:; r0tii1ci1·os de e!c11·ici~l<1. 
colocattllo e :ix<111do os quad1·os de dis11·ibuiçdo, cai.x;1 dL: 
llisÍ\'cis (lLl llisju11torcs, l1tili:1 .. r111do fc1·1·;1111c11l<1s 111:11111;1i;;. 
co111t111s e especificas, para est1·uturar 1.1 p.:11·1c gc1·;1] !1:1 
i11stalação elétr·ica, cfe!tJa a ligação de Íl•lS ii t011tc fo1·11ccc{i111:1 
de e11crgia, utiliza11do alicates, cl1av·es, co11ecto1·cs e 111:i1c1·i:1i<> 
lsola11tes, tcst<J11do poste1·io1·111e11te a ligação, 1)a1·<1 co11111lc1:11· tl 
sen•iço de i11stalação, p1·01110\'C a i11swlação, 1·c11:11·l1 1)11 
substituiçJo de to111adas, fios, [ii11111<1das, [J11i11éis, i11tc1·1·t111tu1·l·s. 
disju11tore:;, <1lar1ncs, ca1111}ai11l1as, cl1L1vci1·()S, 1!)111ei1·:1s 
clêt1·ic<1s, t1liliz~111do cl1av·es, alicates e ot1tr·a.<> JCr·1·,1111c11t;1.'>. 
cxccL1\a i-l 111<111L1lenç.ào p1·eve11ti\1J. e coi·rcli\'íl. de 111ílgt1111:1.'i e· 
cqLri1)a111c111os elét1·icos, repara11do peças e pa1tcs da11 ific;1(l<1s. 
11a1·a asscgiira1· o scti pcrJCito ft111ciona111e11to, su11c1"\'isi(ll1:1 ;is 
ta1·efas e-..:cct11i1c!11s JJOr :ict1s <1l1xiliares, ;1co1111J;111l1<.1nclo ;1~; 
et<lj)OIS de i11s1;1lflçiit1, 111<11111le11yào e rc1J<.11·:1ç;1o clétr·icil. !)<11·;1 
assegurar <I obsc1·v;º111cl;1 d11s cspccilil'.11yõcs Je qt1<1licl:1dc c 
segurar1ça, \)1"()111ove a i11s1alaçiio e st1bstilt1ição de to111ad;ts. 
fios, !á1npadt1.5, Jlai11éis e intc1·rtrplores, t1tiliza11do cl11L\'CS. 
alicate~ e ,Jt111·;1s JCrr<1111c11las, p:11·a <Lte11dcr às 11eccssidt1(IC'.i (!e 
co11s111110 (·Jc (:11t.:rgi:t t'.létrica, 111011tagc111 e 111a11t1tc11çfio (lc 
pai11éi.~, IJe111 cu1110 0L1l1·os serviços cor·rclatos <l fL111ção. 
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j>]"lEFElTURA M1JNICIPAL DE MOGI GUAÇIJ-SP 
G,\JllNlêTJc 1io 1'1~1c111c11-o 

11 - t:NC1\l\J{i3G1\DO 10 L 
IJlo Fl(l:N IC 1)12 
SEI{ V 1ç:os 
Escol Ensi,10 
Fundamental Completo 

12 - ENGENHEIRO 02 V 
CIVIL 
Escol. SUf)erior e 
registro no CREA 

13 - ENGENHEIRO 02 V 
QUÍMICO 
Escol_ Superior e 
registro no CRQ 

14- ESCRITURÁRIO 17 G 
Escol. Ensino 
Fund;;irner1tal Cornpl.eto 

15 - FISCAL 
Escol. Ensino Médio 
Cornpleto 

16-LEll-URISTA 
Escol_ 4;] série do 
Ensino Fundamental 

14 G 

30 E 

220 

150 

150 

200 

200 

200 

Providencia os recursos materiais e hL1111ar1os 

necessários a execução das ordens de produção_ 
Resolve ou propõe soluções para problemas sl1rgido:::. 
durar1te o trabalho, coordena as atividades e corr1·_:i11cla o 
pessoal. 

Elabora, executa e dlr1ge projetos de engenharia civil, 
estudando características e preparando fJlano::;, 
métodos de trabalho e den1ais dados requerido:;, pa1·a 
possibilitar e orientar a construção, rnanule11ção e 
repara de obras e assegurar os paclrões tc':c11ico::. 
exigidos_ 

Promove o funcionamento do laboratório de a11ál,;sf:.s 
quimicas e bacteriológicas de água e esgoto, r·t:quisrta 
produtos químicos inerentes ao tratamento de agua, 
esgoto e laboratório de análise. 

Co111p1·cc11(Íc n força de t1·abal!10 (]Llt: cxcct1ta serviços c111 
cscr·ilório e l\LJC l1tc11dc itt) pl1blico e tclcl011c, 111·csl:\11ll\1 

i11fOr111ações, Li1·n11cto dl1vidas, e11ca111inh<i11(lü aos sc101·c'.; 
co111)Jele11Les; 01·gr111i7.a arqL1i\10s e Jicl1ci1·ios; c~l·1·e,,e e 
datilografa textos si1111}lcs; opc1·a ten11i11;1is tlc c'-11111111t.1d\•1·: 
co11trola 1·eqL1isi\:ocs, c'itoqucs, reccbi111e11t0 <lc 111;1tc;·1a1:;: 
efctu,1 cálcttlos si111plcs e el,1bo1·a de111011st1·atÍ\'os; 1)rcc11cl1c 
tlcl1as, registr·os e !01·11111lários co11fc1·indo <lS i11IÜ1111<1yõc:;: 
efetua la11ça111e11tos refl:rcr11cs a íicl1as cad;1st1·;_1is tic 
al111oxarif3do; co11trola ::1 c11t1·ada e s<'lída de 111c-1·(·:1tl\11·i;1\_ 
serviços de tcsot11·:c1r1:1 tais como 1·eccbi111c11fo de eti11t.-1s_ 

se1·viços de ba11cos, e ciutr·os de 11alurcza si111ila1·. 

Realiza cortes e religações de água, retiradas ele 
hidrômetros para aferição, recolocação de hidrcimetros 
na rede, vistoriar categoria e economia, verificação e 
instalação de hidromelro, fiscalização em obras 
(projetos e habite-se), fiscaliza execução de caixa de 
inspeçao de esgoto na calçada en1 projetos de 
construção e/ou ampliação, fiscaliza ligações irregula1·es 
de águas pluviais na rede coletora de esgo:o, 
verificação en1 in1óveis se é provido por ligação (Je ág1_1a 

e esgoto, orie11ta proprietários e/ou construtores sot·1 e 
normas do SAMAE. acompanhamento de atiras (je 
infraestrutura em loteamentos e outros serviços 
correlatos e pertinentes a função. 

Rcc1!izr1 lci1t1ra~, c11t1·ega de co11tas e co1·1·cs11ondê11ci;1c-;, ;1\1 ; 

de co1·tc, rc1J:1sc-;c 1lc leitui·as, j)1·epa1·ação ti;1s co11t;1s :1 '>c1, 

enlreg1ics lní,;; c111110: Se11ar1111do 1101· setor. g1·;1111pt~c111tl· 1 :1,i:,­

fJll11fleltis etc. e ve1·ificaçào do estado de i;l111sc1·\·;1y;[,i '­
l1id1·ó111c11·os, e ser\•iços corrcl~1lc1s. 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUA~~iJ-SP 
GJ\llf NETE 1)0 J>J{EFl~rrl'() 

17 - MECANICO DE 
M1\NUl-ENÇAO 
Escol_ 4ª 5él"ie do 
Ensino Fundamental 

1s - M1-:01co 
Escol. Superior ~ 
registro no CRM e na 
DRT. 

08 M 

01 z 

19- MOTORISTA 15 L 
Escol. 6ª série do 
Ensino Fundamental e 
CNH- D 

2 o -- <) r 1 c· i A ~--- o g J 
ADJ\·l!NJS.i'J\1\ J'JVO 
JUNJOJ{ 
Escol. r=nsino Médio 
Completo 

21 - OFICIAL 03 Q 
ADM 1 N ISTRTIVO 
PLENO 
Escol. Ensino Méd'o 
Completo 

22 - OFICIAL 1 O N 
ADMI N 1 STRTIVO 
SENIOR 
Escol. Ensino Médio 
Completo 

220 

100 ou 
P/H 

Promove a manutenção de bombas. rr1olores, ben1 
como sua ínstalação. 

Faz exames pré-admissionais do~ candidat•JS a 
empregos, realizando o exame clinjco, interpretando os 
resul1ados dos exames comp~ementares de 
dragnóstícos, comparando os resultados finais co1n as 
exigências psicossomáticas de cada tipa de atlvidade 
para pern1itir a sefeçâo do trabalhador adequar1do a 
tarefa específica que vai realizar, pre:.creve 
medicamerltos e realiza outras formcis de tratai nento 
para diversos tipos de enfermidades. aplicando recursos 
de medicina prevent~va ou terapêutlca, para promover· 8 

saúde e bem estar dos servidores, Coordena o PC:MSO 
- Programa de Controre Médico de Saúde Ocupacional, 
conforme estabelecido na NR 7 da Portaría 3214/78 
Mlb_ 

220 (:onduzir vcícu los di,vcrso:-; tais con10: aut.-.)inóvc~s de passeio, 
pick-u ps, c.a111i11 hões e outros veículos dcstinadt~:-> <10 

transporte de passageiros ou de c11rga ele.~ acio11ariclo o~; 

cornandos de 111arch<1~ e <-lireção conduzindo-o cn1 11·Djcro~; 

dctcr1ninado de acordo coni as regras de l n111sito e a~ 

instruções recebidas, para efeluar o tra11spo11 e de 
equipa1ncntos, n1ateriais e loc'on1oção Je p~!>:$Oé!S, c<.111·cga e 
descarrega veícuJos. Manter os veículos cn1 pct-rc i ta~ 
cond !çõcs de funcjonat11ento e prolnover a n1a11 utcnç:ío e <1 

h1npeza dos 111es1nos, atender outras ord0ns sup~~riorc~, 

inclusive traba lttos e1n quaisquer l1orários 1''-;.ra d{} 
ex.pedíenlc/contralo, bcn1 con10 cxecu,ar outras l(1rc f~1s 
cor.-clata~ a função. 

200 Organiza trabalhos específicos seguindo orientações 
superior, controla e distribui correspondÉ·ncias, 
datilagraf a textos originais e escritos, operam mát~uina~ . 

de escritório, con1rofa e organiza arquivost etc.: Podl · 
exercer funções de atenclimento ao púl)lico. 

200 Organiza e orienta trabalhos especificos do ór9ã( · 
público, propõe medidas de sjmplificaç.~o e n1eiho1ia do~--. 
trabalhos, informa papéis e processos instruindo sobre; o 
andamento dos trabalhos, apresentando relatónos (. 
justificativas para informar sobre Er execução d~~-­

atividades que lhe con1petem, colabora no proce~-; so eh: 
aplícação da leglsiação geral. 

200 Planej~, organiz<:t e executa os <idn1ínislralivo~~ <l ulili1a\::10 

dos recursos liu1nanos~ n1aleriai i.; e fi 11anceiru~~ cs1n 1 n~h . .:cc11du 

princípios, norn1as e funções, para asscgur:ir correta <Jp l ical:;"10 

produ1 ivid.:1dc e ciiciêr1cia cios rclcrídos serviços. 
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PRE]cEITURA MUNICIPAL J[)E MOGI GUA<;:lJ-SP 
GAlllNET!õ DO l'l"lll'l\ITO 

23 - OFl,:IAL DE 40 G 
REPARC>S E 
MANUTE.NÇÃO 
Escol_ 4~ do Ensino 
Fundamc_·ntal 

24 - OPE'RADOR DE 15 G 
ESTAÇÃO DE 
BOMBE,1MENTO 
Escol. 5ª série do 
Ensino Fundamental 

25 - OPl'R~.DOR DE 1 O M 
ETA 
Escol_ Erisin::i Médico 
Complet(J e r·egistro no 
CRQ 

26 - OPE:RADOR DE 
ETA DE DISTRITO 
Escol. Er 1sino lv1édico 
Cornplet() 

15 1 

27-0Pi:RfiDOR DE 10 G 
ETE 
Escol. E11sino Médibo 
Complet(J e ··egistro no 
CRQ 

220 Executa (JS traballios de reparos e ma11utençãci do 
sistema de água e esgoto, tais como: Ligações de ;Jgué:l 
e esgoto, manutenção em vazamentos, reparos e1n 
adutoras de rede de água, reparos em bomb;is e 
motores, confecção de tampões, grades, serviço:; de 
soldas, pinturas. e outros serviços correlatos a funçiio. 

220 Promove a operação das estações de bombeam 1;nto, 
tais como: Verificando e inspecionando o funcionarr1ento 
das Bombas de água, Bombas elevatór·ias, Bombcs tie 
descarte de lodo, sistema de desidratação do Iodei e o 
funcionamento do compressor de ar, controla o 
funcionamento do filtro prensa, registr·a cm livro ATA 
todas as ocorrências, comunicando aos su1)eriores toda 
alteração ou problema no tratamento de água c3' de 
esgoto. 

220 Promove a operação da estação de tratamento de ágL1a 
Tais como: CONTROLA os macromedidores (medic!ores 
de vazão de água aduzida e distribuída), dosage1n de 
floculantes, dosagem de alcalinizante, decant<:1ção, 
filtração, c1plicação de produtos quimiccls, qualidade da 
ãgLia potável, funcionamento do conjunto de r.1oto­
bombas de distribuição da água tratada, ir1d:ce 
pluviométrico, EFETUA análise da águ~1 bruta . ph. cor, 
turbidez, alcalinidade e acidez, águll floculada, 
decantada, filtrada, REALIZA serviços de lavagem dos 
filtros, ca11aletas dos decantadores, e den1ais serviços 
correlatos a função. 

220 Promove a operação da estação de tratamento de ágL1a 
Tais como: CONTROLA os macromedidores (rnediciores 
de vazão de âgua aduzida e distribuída), dosage111 (le 
floculantes, dosagem de alcalinizante, decant:ição, 
filtração, aplicação de produtos quín1ic(1S, qualidade ela 
água potâvel, funcionamento do conjunto de 1-110!0-
bombas de distribuição da âgua !ralada, í11dice 
pluviométrico, EFETUA análise da água bruta , ph. cor, 
turbidez, alcalinidade e acidez, âgu:.:i floculada, 
decantada, filtrada, REALIZA serviços de lavagen-1 dos 
filtros, ca11aletas dos decantadores, e derriais serviços 
correlatos a função. 

220 Promove a operação da estação de tratament1J de 
esgoto tais como: verificando o volume de esgoto bruto 
na entrada da estação, o funcionamento das bo1nbas 
elevatórias, li1npeza periódica da grade de entrada de 
esgoto, caixa de areia, medidor parshal, inspeção dos 
tanques de aeração, bombas e desidratação de lodo, 
cornpressor de ar, operação do filtro prensa, cor1trcila o 
descarte de lodo e efluentes final, manté1n a 
organização dos setores da ETE, controla estoqlJt:s ele 
produtos químicos, preenche fichas de controle diários 
da operação da ETE, bem como todos os ser·viços 
correlatos a fL1nção. 
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PREFI1~ITUR4.. l\1UNICIPAL DlE MOGI GUAÇU-SP 

28 - OPERilDOR DE 
ETE DE DISTRITO 
Escol. Ens1110 Médico 
Completo 

GAllJNE"flê 1)0 l'REl'EITO 
07 G 220 Promove a operação da estação de tratamento de 

esgoto tais como: verificando o volume de esgoto br L1to 
na entrada da estação, o funcionamento da bornbas 
elevatórias, limpeza periódica da grade de entrada de 
esgoto, caixo de areia, rnedidor parshal, inspeção dos 
tanques de aeração, bombas e desidratação de lodo, 
compressor de ar, operação do filtro prensa, controla o 
descarte de lodo e efluentes f'1nal, mant8111 a 
organização dos setores da ETE, controla estoques de 
produtos químicos. preenche fichas de controle diários 
da operação da ETE, bem como todos os serviços 
correlatos a função. 

29 - OPl'RADOR DE 07 L 220 Opera máquina de comando mecânico ou hidráulico do 
tipo retroescavadeira conduzindo-a ou operando 
comandos para efetuar cortes e elevação, escavaç~o de 
valas, remo\.'endo terras, pedras, areia, cascalhos e 
materiais anitlogos. 

MÁQUINA LEVE 
Escol_ 411 série do 
Ensino Fun<:Ja1nental e 
CNH-D 

30 - PEDREIRO 06 H 
Escol. 5.i série do 
Ensino Fundamental 

31 - SERVf'N.rE DE 
PEDEIRO 
Escol_ 2ª série do 
Ensino Funclan1ental 

32 - TECNICO DE 
SEGURAN(:A DO 
TRABALHO 
Escol. Ensl110 Médico 
Completo e registro na 
DR·r 

10 E 

01 Q 

33 - T[CNl<:O EM 02 Q 
EDIFICAÇÕES 
Escol. Ensino Médio 
Cornpleto e registro no 
CREA 

34 - TÉCNl<:O 02 Q 
QUÍMICO 
Escol. Ensino Médio 
Completo e registro no 
CRQ 

220 E.xecuta tr;ibal!1os de alvena1·ia assc111a11do lilocos, [J!.:ti1·c1~ , 

tijolos de argila e111 ca111ada.~ su1)e1·11l1stas e r·l:jl111t<:111clu-t1~ l' 
fixa11do-os co111 ar·ga111assa pa1·a cclillc;ir· 111t11·us, 11:1rl'Llc~, ,. 
outras ob1·as t;iis CllJ110: co11st1·ui1· caixns ele 1·1.'t_•.i~t1·u, 11u"lL1 1lt· 

visita (l).V.) e J"CCOlll!lOJ' llBVi111c11tos COl!\ll l'i!IÇ~tJ:1s l' \'1;1, 

fJUblicas, ÜClll COlllO OlllíOS SCíViÇ(JS co1·rcl11(llS :1 rllllÇ<lll_ 

220 

200 

200 

220 

Co111p1·ec11de <J íor·ça rlc t1·abal!iu LILIC se clt~sti11:1 ;1 c.'\CC-L1t;11· 

se1"Viços auxiliai·es de co11s11·11çiio ci,1 il, 11ssisti11clo di1·c1:1111c11lt' 

ao jJed1·eiro e c:.:cc11cior1al111e11Lc ;_10 e11c~111<t(!o1·, l<·iis \:()111(1: 
tra11spor·1c e 111islt11·11 de 111ateri;;1is, prepa1·0 de argíl111:1ss:1. 
!lre11a1·ação de ~olu, csca\1açâo de valetas, 111011t;1gc111 e 
dcsr11011tc1gr:111 de. oi1·111ações e ot1tros ser\1 iços ele r1a\L11·r.::z;1 

;1.s_~c11iell1;1 da. 

Orienta e coordena o sistema de SegL1rança do 
Trabalho investigando riscos e causas de acidentes e 
analisa11do esquemas de prevenção para garantir a 
integridade do pessoal e dos bens da empresa. 

Executa as tarefas de caráter técnico relativas a 
execução de projetos de edificações e outras obras de 
engenharia civil orientando-se por plantas esquernas e 
especificações técnicas, para colaborar na construç~10 
reparo e conservação das mencionadas obras 

Executar pro]ramas e acompanhar a operação do 
sistemas de saneamento ambiental. em todas as fases, 
desde a captação e coleta, tratamento, afastamento, 
distribuição e manutenção; programar executar e 
controlar as variâveis quali-quantitativas da operaç~-10 

dos sistemas: programar e con rolar e inspecionar o 



J>RRFJ~ITURA MUNICIPAL DE MOGI GUAÇU-SP 
G,\JllNlcl"Il 1)0 l'l~lll<JêlTO 

35- TELEFONISTA 02 E 
Escol. Er1sir10 
Fundament;JI Completo 

150 

funcionamento das instalações operacionais; consolidar 
e disponibilizar informações operacionais; co1n1.111icar 
problemas na conservação, segurança patrimo11ial e 
ambiental das instalações operacionais; diagnosticar o 
desempenho do abastecimento de água, esgotarnento 
sanitârio e processos laboratoriais: elaborar e coritrolar 
a programação de coleta de amostras e desinfecção de 
redes e reservatórios, bem como coletar arnostras e 
efetuar análise físico-químicas e rnicrobiológica~•, en1 
laboratório ou em campo; apropriar volumes dt: 
macromedlção: executar serviços de natureza 
adm1n1strativa, emitindo, registrando, controlando e 
mantendo a documentação envolvida, providenciando 
transporte, n1ater1ais reagentes, produtos químil:os (: 
outros recursos necessários ao desenvolviment{) do: 
atividades de sua área de atuação. 

Maneja uma mesa telefônica ou uma seção da 1nesa. 
n1ovimentando chaves, interruptores e ClUtros 
dispositivos, para estabelecer comunicações int;;rna:' 
locais ou interurbanas. 
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<; Al:ll N 1~:·i·1s J)() 1>1~ Eli'l~lTO 

ANl~~X() 11 

-
CARGOS iDE PROVIMENTO EM COMISSAO 

01 A'.SSESSOR 
ESPECIAL DE 
GABJt~ETE 

02 - ASSESSOR DE 
IMPRENSA 

03 - ASSiSTENTE DE 
DIRETOR 

04 DJRETOR 
ADM r N ISTRA TIVO E 
FINANCE~RO 

05 p DIRETOR DE 
OPERAÇÃO E OBRAS 

06 - G E RE:NTE DE 
DIVIS.AO 
ADM!NJ STRATIVO E 
FINANCEIRA 

07 - GERENTE DE 
DIVISA O DE 
RECURSOS 
HUMANOS 
08 - GERENTE DE 
OJVISAO DE 
OPERAÇÃO E OBRAS 

09 - MOTORISTA DA 
DIRETORIA 

í O SECRETÁRIA 
ADMINISTRA.ílVA 

01 C-C 

01 C-D 

01 C-H 

01 C-H 

01 C-F 

01 C-F 

01 C-F 

02 C-D 

03 C-B 

200 Assessora em caráter geral na execução dc 
tarefas da Comunicação Social, cuida de evento~ 
na recepção de autoridades nas inforn1ações a sei 
passacja através de microfone, etc_ 

200 Organiza e dirige os programas cre divulgação, e 
preparando o material publicitário e selecioiiandc 
os veículos de con1unicação afim de despertar e 
interesse público pelas ativjdades da AutarqL:ia . 

200 Assiste ao Diretor de área na esfera admiriistrativa 
e operacional, podendo a pedido de seu superior, 
representá-lo em atividades diversas. 

200 Dirige os trabalhos relativos ao Departan1ento, 
orientando-os, coordenando-os e frscaHzando-os. 
e responde ao Superintendente_ 

200 Dirige os trabalhos relattvos ao Departan1ento~ 

orren1ando-os, coordenando-os e fiscalizanclo-os, 
e responde ao Superjntendente. 

200 Gerencia os trabalhos relativos a D~11isão 
orientando-os, coordenando-os e fiscalizandc1-o~ e 
responde ao Diretor de Administra<;ão e Finanças . 

200 Gerencia os trabalhos relativos a D~visão 
orier'ltando-ost coordena11do-os e fiscalizandc•-os e 
responde ao Diretor de Administração e Finanças_ 

200 Gerencia os trabalhos relativos a Divisão 
orientando-os, coordenando-os e fiscarizandc·-os e 
responde ao Dlretor de Operação e Obras . 

200 Dirige veiculo de transporte do Superintendente e 
Diretores utilizando-se de pofídez, assjduidé1de e 
sigijo, dos assuntos abordados dentro do veiculo, 
além de mantê-ro lirnpo e em condíções de u~;o. 

200 Coordena as atividades do Gabinete do 
Superintendente, da Diretoria Administrativa e 
Financeira e Diretoria de Operação e Obrasl 
agendando e recepcionando correspondências, 
pessoas e telefonemas, datilografando e 
mantendo atualizado o arquivo do órgão. 
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PREFEITUI{A MUNICIJ'AL DE MOGI GUl1.ÇU-8lF' 

11 - SECRE.rÁRIO DA 
COMISSAO DE 
LICll.AÇAO 

12 
SUPERINTEl<DENTE 

-

13 - PRESIC,ENTE DA 
COMISSAO DE 
LICITAÇÁO 

c;AHINlc'l'Jé J)() l'l{E~-1êJTO -
01 C-E 

01 C-H 

01 C-F 

200 Scc1·ct<11·i:11· c111 gc1·;1I, todos os t1·;1bt1ll1():> 1·1111i..:io11;1i:; tl:1 
Con1issão de J ... icit<1ção d() S1\MJ\E. 

200 Dirigir, administrar, orientar, controlar e fiscalizar e 
SAMAE 

200 Organizar, controlar e conduzir os processos de 
licitação do SAMAE_ 
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P.REFElfTURA MUNICIPAL DE MOGI GUAÇU-SP 
G.t\lllNE:TE l>O l'l{l,l•·rérro 

AJUDANTE 
OPERP.DOR DA ETA 

AJUDAi~TE 

OPERADOR DE ETE 

10 G 

05 E 

AJUDAl<TE 07 E 
OPERADOR DE ETE 
DE DISTRITO 

ASSISTENTE 
• 

TECNICO 

AUXILIAR 
MANUTENÇAO 
HIDROMETRO 

06 u 

EM 02 G 
DE 

220 

220 

220 

200 

200 

ANEXO 111 

Compreende a força de trabalho que executa serviço·:. 
manuais, de natureza ~imples e que exijam e:3forçc) 
físico ou visual normal tais como. Abastecer os silos de 
hidróxido de cálcio, preparação de soluçá•) di: 
ortopolifosfato de sódio, cont1·ole de estoquE· do::::­
produtos quín1icos usados no tratamento da 8.gua, 
serviços de lavagem dos decantadores, manutenção e 
conservação da ordem e limpeza do prédio da E~TA t~ 

das casas de bombas, auxilia nél troca dos cil1nct1·os de~ 
cloro gasoso, auxilia na vc:rif1cação do correto 
funcionamento dos equipamentos de dosagern de 
produtos químicos e dos conjuntos de moto-bo.nbas. 
aL1xilia no recebimento de produtos químicos utili . .::acJos 
na ETA, e demais serviços correlatos a função. 

Compreende a fo1·ç<1 de lraball10 que executa Sl'1·viços 
111:111L1ais, de 11atureza si1n1Jles e que ex[ja111 es·fot·ço ·f'ísico (Jt1 

visLial 11or111al tais cor110: CL1idar da área \'Crdc e do i1;1isc;ei:-111(1 
i11~1ntc11do ;1 li1npcza e org,;.111izaçiio do Joc;1l de 1rabc1ll111 
(E.1'.E) e outros serviços afins, efetL1<.11· <.1 li111peza e \1crif'icc1i,:J11 
<los filtros, decantadores, l30111bas Elevatórias, Bon1[·1:1s ele 
dcsc<1rlc de lodo, li111peza das gi·adcs de e11l1·ada de i::::.g1110, 
ct1ida1· da J1igie11e e d<1 limpeza do lal1orató1·io ci11 gc1·a!. 

C'Jn1p1·cc11de a tõ1·ç<1 de t1·aball10 'Jtle cxecL1!a Sl'1·viyc1:; 

n1;111uais, de 11atureza si111plcs e que cxija111 esfüi·çq lisico llll 
\'isual 11or111al tais coino: Ct1idar da á1·ea verde e do fJt1is<~gisr1111 
111;111tc11do <1 li11111cza e 01·gani7 .. 1ç:'ío do loc11I tli.: t1·:1l1c1ll11l 

(L.T.E) e. out1·os serv··1ços afi11s, etCt11:11· a li1111lc:1_.1 e \'1;1·il-1c;1yií(l 

dos f1ltros, dcca11lnclores, Ho111[1as J::Je,,.alt'iria.~, 8t1111lJ<1s li...: 
desc:11te de Jod~l, Ji111pcza das grade.~ de c11t1·<1ll:1 Ji: l:SL;lll(1. 
cuidar da l1igie11e e da limpeza do lalJoratt'irit1 c111 gc1·:1I. 

Supen1isiona as unidades da Autarquia, util1;~ando 

métodos e apresentando soluções para situações 11ovas 
determi11ando custos de obras, vistorias bem co1no 
fiscalização e manutenção do sistema de água '· 
esgoto, inclusive a execução de construç~1c. 

an1plificação e substituição do mesmo sister11a. 

Co111p1·ee11de <l fo1'Ç<t de t1·nL1all10 qt1c c~c1.:t1t;.1 sc·1·\'j~,1~ 

ma11uais, de 11att1reza si111ples e que cxijari1 csl()1·~~0 r·isit:o 111! 
visual 11or111al tais con10: C(111se11os, 11·oca, i11s1:1laçD(J. 1 L:ti1·:1ti:: 

de l1id1·ô111et1·0 pa1·a alCrição, cor1c ág11,1, 1rc1·ilic;1ç . .'1c1 li1' 
v<1za111c11to. bcr11 co1110 Olllros ser\.'iÇlJS co1·1·cl;ito~ ;-i [l1r1çii(·J. 
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PREFEITUF.A MUNICIPAL DE M{)Gl GUAÇU-SP 

MOTORISTA 
ADMINISl"RATIVO 

SUPERVISOR 
MANUl.ENÇÃO 
TRATAMENTO 
DISTRITOS 

TÉCNICO 
MANUTENÇÃO 
HIDROl~ETROS 

(;Allll\ETE J)() l'lll\FEITO 

DE 
E 

DOS 

02 L 

02 T 

EM 02 N 
DE 

220 

220 

200 

C:o11J111.i1· \il'.:ÍCllillS di\'C!-SOS t;:1iS CülllO: <ILl((JJllÓ\'Ci:, lie /l:ls:,ei: •. 

~)icl~-l1ps, C<t111inl1õc~ e outros veícL1 los c!esti11:1tlc~s ;1 1 
tra11s1)or1c de \)assagciros ou de ca1·ga etc .. <1cio11<111tl(i ':; 

co111a11dc1s de 1n<11·cl1;1s e direção co11dt1Li11drJ-l> e111 l1·:~Íl'l• s 

dctcr111i11;1do ele acoi·clo com eis rcgr.:1s de tr<i11sil!1 t~ ;;s 
i11s11·11ções 1·cccl1idas, para cfellltlr o l!"Ll!lS]JOl"(C ele 
ct1t1i1J~1111c11tos, 111alc1·iais e loco111oção de pessoa.~. ct11·1·cg11 e 
dcsc<1rrci_;::1 vcict1los. Mar1\c1· os \'CÍC11los c1n 11crli.:il<"::> 
COJldiÇÕCS de J"tll1Ciün.'llllG!llü C píOlllOVCI" <l lll81lll1Cl11.:50 C cl 

limj)CZ<l dos 111es111os, ate11de1· outra~ 01·c!c11s st11Jcri111·c::. 
i11clL1si"·e t·raball1os e1n quaisq11cr l101·<:i1·ios ((J1·i1 ,1 • 
expcdic11te/co11trato, be111 CC)lno cxect1t:11· ot1tr:1s \<11·(.;1:1: .. 

correlatas a fu11çào. 

Supervisiona a execução da manutenção das redes d·,' 
água e esgoto, ligações, operação e tratame11to d:; 
sistema. 

Executa tarefas de conserto e manutenção e aferição de~ 
hidrômetro. 

' 

/ 


