PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUACU-SP

GABINETE._TN0O_ PREFEITO

LEl COMPLEMENTAR N° 882, DE 11 DE DEZEMBRQ DE 2007.

ALTERA_ ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DA
FAZENDA DE QUE TRATAM OS ARTIGOS 18 E 25, E O ANEXO V
DA LEI N® 2775, DE 16/07/91, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGH GUACU:

FACO SABER que a Cdmara Municipal aprovou & eu sanciono e
promulgo a sequinte LEI COMPLEMENTAR:

Art. 12 Mantida a redagao de seu capul, o item 3 do antigo 18 da Lai
Municipal n® 2775, de 16/07/1991 passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

il

ART. 18) oo

3.1. Setor de Apoio Administrativo
3.2. Setor de Informatizagdo Fazendaria

3.3. Divisdo de Planejamento Econdmico e Financeiro

3.4. Divisao de Finangas
3.4.1. Setor de Contadoria
3.4.2. Setor de Tesouraria
3.4.3. Setor de Controle de Despesa

3.5. Divisao de Arrecadacao
3.5.1. Setor de Cadastro Mobiliario
3.5.2. Setor de Arrecadacgéo e Divida Ativa
3.5.2.1. Segao de Apuragao e Alendimento ao Contribuinte
3.5.2.2. Segdo de Divida Ativa
3.5.3. Setor de Fiscalizagao Tributaria

3.6. Divisdo de Cadastro Imaobilidrio
3.6.1. Setor de Cadastro Imobiliario
3.6.2. Setor de Tributacao Imobiliaria
3.6.3. Setor de Fiscalizagao imobiliaria

Art. 22 O an. 25 da Lei n® 2775, de 16/07/1991 passa a vigorar
com as seguintes alteragdes:

DA SECRETARIA DA FAZENDA

ART. 25] A Secretaria da Fazenda compete desenvolver as
atividades relativas a: assuntos contabeis, de planejamento econdmico,
tinanceiros e fiscais, através de escrituragdo e controle contabil, prestagdo e
tomada de contas, programacao do orgamento e controle de execucao
orgamentaria, administragac financeira; cadastramento mobilidric de
contribuintes, atividades ¢ estabelecimentos; cadastramento imabilidrio:
langamentos tributarios; arrecadagao e cobranca administrativa de tributos e
outros valores; fiscalizagao; além de outras atividades correlatas e gerais
que ihe forem atribuidas. (NR)
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§ 12, Ao Setor de Apoio Administrativo cabe a execugao das rotinas
administrativas em geral, inclusive realizagac de apontamentos de
frequéncia dos funcionarios e servidores. Adota as providéncias relativas a
aquisigao e controle de material de consumao, manuten¢ao de equipamentos
e maveis, recebimento, cadastramenta, controle, distribui¢do e expedigio
de feitos administrados e documentos diversos. (AC)

§ 2% Ao Setor de Informatizacao Fazendaria compete a prestagao
de apoio tecnoldgico mediante o desenvolvimento e a manutengao de
sistemas eletrdnicos de cadastramento, escrituragdo, tributagao,
arrecadacao, cobrangas (administrativa e judicial), controle e fiscalizagao
para os demais Orgaos da Secretaria, bem como a gestao de dados e
informagoes fazendariasfiscais; a disponibiliza¢ao de servigos eletrdnicos
ao contribuinte e integragao com o©s sistemas de outros orgacs da
Administragaec Municipal e das administragbes tributarias/fazendarias
estadual e federal, pela rede mundial de computadores (WEB/internef). (AC)

§ 32 A Divisdo de Planejamento Econdmico e Financeiro cabe
reaiizar estudos e analises macro-econdmicas que auxiliem a elaboragac do
Plano Pluri-Anual (PPA), da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei
QOrgamentaria Anual {LOA) do Municipio. Procede analises relacionadas ao
cumprimento do orgcamento em referente as aplicagdes constitucionais e da
legislagao fiscal especifica, bem como segundo as orientagdes do Tribunal
de Contas. Elabora proje¢des do orgamento que permitam tomadas de
decisges relativas a gestao econdmico-financeira da Administragéo
Municipal. (AC)

§ 4° A Divisao de Finangas desenvolve atividades relativas a
assuntos contabeis e financeiros, mediante escrituragao e controle contabii,
prestagao e tornada de contas, programagdo do or¢amento e controle de

execugao orgamentaria, e administragao financeira, sendo composta pelos:
(AC)

| - Setor de Contadoria, que organiza e dirige os trabalhos inerentes
a contabilidade, ao planejamento; supervisionando, orientando sua
execugao de acordo com as exigéncias legais € administrativas, para apurar

05 elementos necessarios a elabcracdo orgcamentaria e ao controle
patrimonial, {AC)

Il — Setor de Controle de Despesa, que efetua calculos,
langamentos em livros; verifica comprovantes; prepara e executa empenhos
€ pagamentos, viabilizando o controle financeiro; (AC)

Il — Setor de Tesouraria, que registra as transagdes financeiras:

maneja 08 iundos em moeda corrente, registrando entradas e saidas e
dinheiro, cheques, duplicalas, notas fiscais e outros recibos. (AC)
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§ 5% A Divisdo de Arrecadagdo compete as atividades de
cadastramento de atividades, empreendimentos e pessoas sobre as guais
incide langamento tributaric  &/ou  dependem de licenga para
instala¢ac/funcionamento; efetua a arrecadagao e cobranga de créditos
tributarios e nao tributarios; emite guias e demais documentos de
arrecadacao; expede alvara de funcionamento e centidGes; gere a Divida
Ativa; realiza fiscalizagdo tributariaffiscal, presta informagdes, emite
relatorios, elabora calculos, expede alvaras de funcionamenio e suas
renovacgdes, dentre outras tarefas inerentes, e compreende: {AC)

| — Setor de Cadastro Mobiliario, responsavel pelo cadastramento e
fornecimento de inscricao, alteragbes € encerramento de atividades,
empreendimentos e pessoas fisicas e juridicas gue se instalem e/ou deixem
de funcionar no territdrio do Municipio, € exercam ou deixem de exercer
atividades industriais, de producao, mercantis € de prestagio de servigos,
bem como das pessoas juridicas sem fins iucrativos, excluidas as atividades
de comercio eventual e ambulante, feirantes, bancas de jornais e revistas e
assemelhados. Reaiiza os langamentos do ISSCON e taxas diversas relativas
ao Cadastro previsto no Codigo Tributario, e taxas afins, bem como apura
outros valores devidos relativos ao cadastramento, emite quias € outros
documentos de arrecadagdo; emite notificagdes para regularizagoes
cadastrais e aphca penalidades por infringéncia da legislagao relativa a area
de atuagao do Setor; expede Certid0es Negativas e Positivas de Débitos e
Probatdrias e Alvaras de Funcionamenio e suas renovagdes; presta
informagdes e emite relatdrios relativos aos assentamentos cadastrais; {(AC)

|l — Setor de Arrecadagdo e Divida Ativa, que realiza o5
langamentos do [SSQN e taxas diversas relativas ao Cadastro previsto no
Codigo Tributario € outras afins; elabora cdlculos de atualiza¢ao dos valores
devidos € quitados, emite quias, carnés e outros documentos de
arrecadagao; cobra os debitos langados, efetua baixa nos recothimentos
efetuados e inscreve em Divida Ativa os débitos vencidos nao quitados
apos pracedimento de cobranga e cancela a inscrigdo dos débitos quando
sao quitados ou por determinacao superior; expede notiticagdes e Certidoes
de Divida Ativa; realiza o caontrole das quitagées de débitos; presta
informagoes e emite relatorios referentes aos registros constantes no Setor;
efetua parcelamentos de débitos; realiza fechamento das receitas diaria e
mensal; efetua restituicdes, excluidas as atividades relativas a comercio

everntual e ambulante, feirantes, bancas de jornais e revistas e
assemelhados; (AC)

Il = Se¢ao de Apuragao e Atendimento ao Contribuinte, que efetua
langamentos de ISSQN relativos & mao de obra na construgdo civil e taxas
diversas; realiza calculos de atualizagdo de valores a serem arrecadados ou
restituidos; presta atendimento, orientagbes e servicos ao contribuinte,
relativos a apuragao e parcelamento de débitos, emissio de guias e outros
documentos arrecadatarios; (AC)

IV — Segdo de Divida Ativa, responsavel por todas as rotinas
relativas a inscrigao, controte e cancelamento de inscrigbes em Divida Ativa;

- Ll
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V - Setor de Fiscalizacdo Tributaria, fiscaliza o cumprimento da
legislagao tributaria; constitui o ¢rédito tributario por langamento mediante a
identificagdo da ocorréncia de fato gerador; controla a arrecadagao tributaria
e promove a cobranca de tributos devidos mediante processo/procedimento
fiscal, inclusive aplicando penalidades; analisa e decide em processos
administrativos fiscais; controla a circulagaa de servigos; atende e orienta
contribuintes relativos a registros e escrituragdo fiscal objetos de
fiscalizagac fazenddria municipal; fiscaliza 0s langamentos efetuados pelas
pesscas fisicas e juridicas, quanta a veracidade dos mesmos; realiza
conferéncia de langamentos e pagamentos em atraso para liberagao de
certidoes; notifica estabelecimentos em funcionamento, sem alvara ou com
irregularidade/pendéncia cadastral, quando sob ag¢ao fiscal; instaura
processo/procedimento fiscal mediante dendncia, auto-denuncia ou por
qualquer outro meio que surgir indicio de irregularidade no recolthimento
tributario; efetua langamentos do ISSQN por arbitramento; realiza
diligéncias externas e nos estabelecimentos dos contribuintes; presta

informagOes e emite relatorios referentes aos regisiros constantes no Seftor.
(AC)

§ 62 A Divisao de Cadastro Imobiliario € responsavel pela gestiao,
desde a inscricao cadastral, dos dados relativos as propriedades imoveis
existentes no terrildrio do Municipio, em especial as lecalizadas nas zonas
urbana, de expansao urbana e nas areas destinadas a sistemas de recreio,
inclusive referentes a terrencs ndo edificades, e as edificacbes existentes
OU que vierem a ser erigiclas, e suas alteracdes e demoligdes. Compreande:

| — Setor de Cadastro Imobiliario, que efetua a ingcriggo cadastral
dos imoveis, &
mantem atualizados 05 dados cadastrais, referente a suas caracteristicas e
proprietarics/compromissarios adquirentes, registrando os parcelamenics
do solo (loteamentos, desmembramentos, desdobros e englobamentas) e
as alienagdes onerosas e (gratuitas, bem como as alteragoes no
zoneamento. Emite ceriidCes probatdrias de situagao cadastral; instrui

presta informagdes e elabaora relatorios em processos administrativos e aos
orgaocs e entidades da Administra¢ac Municipal;

Il — Setor de Tributagao Imobiliaria, que promove & apuracao dos
valores venais de terreno e edificagao, mediante planta genérica de valores;
realiza a atualizag&o no sistema das faces de quadras com prestagao de
servigos de limpeza puablica, informado pela Secretaria de Servigos
Municipais, efetua manutengao dos dados referentes as imunidades e
isengoes de tributes, e conferéncia das mesmas no langamento; conferencia
calculos efetuados, via sistema informatizadoe quanto a apuracio dos
valores venais e valores tributados do Imposto Territorial Urbano, Imposto
Predial Urbano e Taxas de Servigos Urbanos {Limpeza publica); conferencia
na emissao do aviso-recibo, quantc aos dados dos imdveis, valores
tnbutados e vencimentes das parcelas; controla o servigco de entrega dos
avisos-recibos/notificacoes do IPTU e Taxas; emite segundas vias do aviso
recibo do IPTU e Taxas; vista guias, quanto aos valores langados, do ITB! -
Imposto sobre a Transmissao de Bens Imodveis e a eles relativos; presta
informagoes € emite relatdrios referentes aos registros constantes o Setor:
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Il — Setor de Fiscalizag&o Imobiliaria, responsavei pela fiscalizagao
dos terrenos nas areas urbanas, de expansdo urbana € de sistema de
recreio, quanto a terrenos abertos, terrenos murados, em construgao e
construidos; realiza fiscalizagao e cadastramento das edificagoes existentes
na are2 uwbana, de expansao urbana e de sistema de recreio, efetua
cadastramento dos projetos aprovados para consirugao € regularizagao de
edificagdes existentes; realiza cadastramento dos HABITE-SE's expedidos
e presta informagdes e elabora relatorios dos dados cadastrais das
edificagbes, ampliagoes € demolicoes e demais elementos a Divisao de
Arrecadacao para tributar o ISSQN da Mao de Obra na Construgao Civil.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art. 32 O Anexo V da Lei n? 2775, de 16/07/1991, referente a
Secrelaria da Fazenda, passa a vigorar com as seguintes aiteragdes:

ANEXO V

SECRETARIA DA FAZENDA

Chefe do Setor de Apoio Administrativo FG-2
Chefe do Setor de Informatizagao Fazendaria FG-2
Chefe do Setor de Contadoria FG-2
Chefe do Sator de Tesouraria FG-2
Chetfe do Setor de Controle de Despesa FG-2
Chete de Sstor de Cadastro Mobiliario F-2
Chele do Setor de Arrecadagao e Divida Ativa FG3-2
Encarregado da Seg¢do de Apuragdo e Atendimento ao Contribuinte FG-1
Encarregado da Se¢do de Divida Ativa FG-1
Chete de Setor de Fiscalizagde Tributaria FG-2
Chete do Setor de Cadastra Imobiliario FG-2
Chefe do Setor de Tributa¢ao iImobiliaria FG-2
Chefe do Setor de Fiscalizagdo Imobiliaria FG-2

Art. 42 Esta lLei complementar entra em vigor na data de sua

publicacae, revogadas as disposicfes em contrério e onerando sua execugao a conta das dotagoes
proprias consignadas em orgamento.

Mogi Guagu, 11 de Dezembro de 2007. "Ano 130° da Fundagao do
Municipio, em 09 de Abril de 1877".
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