PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUACU-SP

GABINETE._ DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 895, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007.

ALTERA LE! COMPLEMENTAR N° 435 DE 26/12/2001

CONFORME ESPECIFICA, E DA QUTRAS PROVIDENCIAS.

e promulgo a seguinte LEI COMPLEMENTAR:

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOGI GUAGU:

FACQ SABER que a Camara Municipal aprovou € ed sanciong

Art. 1° Ficam alteradas as caracteristicas do carga publico em

comissao de Secretario Executivo, constante do “Quadro | — Cargos em Comissao” do art. 1°
da Lel Complementar n® 435 de 26/12/2001, na seguinte confarmidade:

Qtde. DENCMINAGAQ REF Carga ESCOLARIDAD AtribuigGes
(") horaria E MINIMA
01 Secretario Executive | C-D 200 him | Ensing  Medio | Saecretaria as atividades administrativas de apoaia da
Completo Instifuicao, assessora a Direcag, a Cocrdenacdo Geral e a

*A referéncia & a constante do Anexo IV da Lei Municipal n® 2775, de 16/07/1981.

Secretaria Aczdémica e no relacionamanic com A
comunidade; encaminha providéncias aos  0rgaos
competentes; auxilia na tramite das questfies inlernas
juntg aos cursos de graduagdc ¢ pas-graduagdo,
dapartamentos e funcionarios; recebe, distribui a axpade
caorrespondancias e documentos em geral: executa outras
tarefas designadas pela Diregao.

Art. 2° Ficam cnados o0s seguintes cargos publicos de

provimento em comissdo, por livres nomeagao e exaneracao pelo Prefeito Municipal, sob o
regime juridico do Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais de Megi Guagu, passando
a constar do "Quadro | — Cargos em Comissaa” do art. 1° da Lei Complementar n® 435 de

26/12/2001:;
Qtde. DENOMINAGAO REF. Carga ESCOLARIDAD ) ) Atribuigdes
{*) horaria E MiNINMA
Q2 Assessor C-G 200 h/m | Ensino  Medio | Assessora o Coordenador Gerai, o Secretério Académico e
Académico Complelo 08 coordenadores dé curso nas questées académicas. nos
projelos de extensao comunitdaria, nos projetos de pesguisa
cigntifica, na inspetoria, na fiscalizacdo do corpo discenta,
no relacionaments entre os drgios estudantis os docantes: e
executa outras tarefas designadas pelos superares
. hierarguicos.,

01 Sacratario Geral C-F1 200 hfm | Ensing Superior | Coordena e  execula 0%  Servicos de apeio  ao

Complela

desenvolvimenta das alividades didatico-pedagdgicas da
InstilbigEo, plangjando, dirigindo e fiscelizando os servigos
académicos da Secrataria, relalivos 4 escrituragio de
matricula, dependéncia, adaptacao, fregiiéncia, nolas de
exama ou Quiros atos escolares & demais atribuicdes
constanies de Regimenlo Interno efou demais legisliagbes
especificas.  Assessora o Diretor de Faculdade, o
Coordenador Geral e 05 coordenadores de cursos.

"A referéncia € a conslante do Anexo IV da Lei Municipal n® 2775, de 16/07/1991.

Art. 3° Ficam assim alteradas escolaridades minimas exigidas

para ingresso, as jornadas de trabalho e as atribuicdes dos seguintes empregos publicos
regidos pela Consolidagac das Leis do Trabalho, constantes do “Quadro Il = Empregos
Celetistas” da Lei Complementar n® 435 de 26/12/2001:

A
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N® DE DENOMINAC ESCOLARIDADE f JORNADA OE ATRIBUIGDES
DRDEM AD MINIMA TRABALHO o
02 Auxiliar de Ensing 200 h/mes Executa tarefas junto 3 Biblioleca e cutras setores académicos.
Biblioteca Fundamental Recebe livros, revislas, folhetos e publicagfes, manuscritos em
Completo qeral, registrando-os nas fichas apropnadas. atende a3
solicitagdes de alunos e professores da Inshtuicdo e da
comunidade, indicando bibliografias, orentando-os  em
pesquisas; controlg o emprésiimo e a devolugao de lvios e
autros matenais cadastrados na bibboteca, relrados para
leitura, consulta ou pesquisa fora da biblioteca, sbsérvando as
prazas estabelecidos; hAscaliza & consulta e a pesguisa no
recinto da biblioleca, de livros @ outros materiais: executa
tarefas de consenvagio ¢ reparagao emn livros e outros malerias
catzlogados na biblioteca; mantém atualizados os registros de
cadastros da hiblioleca; auxilia na manulengdo da limpeza e
organizacdo do ambiente da Biblioteca € anexos, & outras
tarefas que |he forem determinadas pelos Superiores
B higrarguicos. e
05 Auxiliar de Enstno Realiza todas as tarefas relativas & limpeza, higiene e
Servigos Fundamental conservagao dos prédios da |nstituigdo, suas dapandéncias
(Gerais incompieto internas, passeios, seus mohbiliarios e equiparmentos, suas areas
anexas exlernas, € responsavel pelos servigos de copa e
cozinha, panicipa da organizagio de solemdades. feslas,
| reunifes, visitas, pesseios, provas, simpdsias a afins.
04 Auxiliar de Ensing 200 himeés Realiza todas as tarefas administralivas de esciila, datilografia
Escrtdrio Fundamental digitag8no de documentos, formularias, planilhas, 6Gchas,
Completo anquivamento, organizagao, recebmento, saparacao,
classificacio e expedicdo de correspondéncias, processos e
outros expedientes, alendimentos ao publico, e tarafas afins e
_ cardtar administralivo e académico.
10 Técnico em Ensino Médio 200 himes Planeja, dirige @ executa as tarefas espacificas de Conlabilidade
Conlabilidade Complelo com e Contabilidade Poblica. Elabora planilhas, graficos e refatorias.
registro na balangos e balancetes, responsabilizando-se pelos dados neles
Conselho Regional contidos, nas termos da legislagdo especifica da profissao.
de Contabilidade
{CRC) o
11 TECNKO em Ensing Medio 200 himes Raaliza 1arefas de rotina laboratonial, tais como preparo de
Labarataria Completo com malerigis ¢ equipamentos para aulas praticas, organizacdo e
Curso Tecnico nas manutengdo da higiene e limpeza dos laborsldnos e anexos,
areas de Biologia, recebimento, separagdo & classificagas de materiais, monitoria
Bioquimica, nas aulas praticas; auxifia o corpo docente, auxiia o corpo
Quimica,  Fisica, discere nas diversas atividade de aprendizado; colabora no
Mecanica, desenvalvimento de pesquisas cientificas e nos projetas de
Eletrdnica, Elétnca extensao comunitdna
e outras, conforme
modalidade
defmda no edial
do CONCUrsd
. publico L
12 Tecnico em Ensing Magdio 180 h/imés Realiza todas as tarefas relalivas a instalacao € manulengéo de
Informatica Complato com equpamesentos e redas de infarmatizacao e sua ofimizagio e
Curso Tecnico nas aperacionalizagdo. Contrgla o uso dos faboralorios de
areas de informatica, colabora nas aulas  praticas, auxiliando aos
pragramacao de professores & glungs. Desenvolve programas £ proiatas
dados  {soffwam) informatirados de acerdo com a necessidade da Instituigao,

efou montegem e
manmencao de
equipamentos
{(hardware)
conforme
modalidade
delinlda no edital
do CONCUrsa
publico

Art. 4° Ficam alteradas as quantidades dos empregos publicos
regides pela Consolidagao das Leis do Trabalho, constantes do “Quadro i — Empregos
Celetistas” da Lei Complementar n® 435 de 26/12/2001, das seguintes categorias funcionais;
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Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposigdes em contrarie, e as despesas com sUa eXeCUgao correrao por
conmta da dotacao propria consignada no orcamento vigente.

Mogi Guagu, 18 de Dezembro de 2007. "Anc 130° da Fundagiao
do Municipio, em 09 de Abril de 1877,
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